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Năm học 2017-2018                                                                                                                                
                                                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
                                                                      Từ ngày:  07/5/2018 đến ngày: 13/5/2018
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai

07/5/2018
	S
- Gửi báo cáo tổ bộ môn cho cô Ngọc
- Họp xét TN.THCS

- HS chỉnh sửa nguyện vọng tuyển 10
	-Tổ trưởng CM

- BGH, Liên tịch, thư ký, GVCN khối 9

- Thầy Phúc, GVCN khối 9, học sinh
	- 10 giờ 00, phòng HC

- 9 giờ 45, Phòng Giáo viên

- Đến 16 giờ ngày 9/5/2018

	
	
	
	

	Thứ Ba

08/5/2018
	S
- Kiểm tra chéo hồ sơ nghề

- Vào học bạ lớp 9, kiểm tra hồ sơ lớp 9
- Giám sát kiểm tra lớp 5

	- Cô Ngân, cô Hoa
- GVCN 9

- Theo K/h Phòng Giáo dục
	- 8 giờ 00, tại PGD
- Ngày 8 và 9/5/2018

- 6 giờ 30, ngày 8 và 9/5. Trường TH Nguyễn Trực và TH Nguyễn Bình

	
	· Kiểm tra công tác bồi dưỡng
· Báo cáo số liệu T4-5
	- BGH, Cô Ngọc, Trường BDGD
- Cô Ngọc
	-13 giờ 30, Phòng Giáo viên
- Mail về Hiệu trưởng

	   Thứ Tư

09/5/2018
	- GV bồi dưỡng nộp danh sách học sinh tham gia bồi dưỡng các đội tuyển
- Kiểm tra công tác thi đua; công tác kiểm tra, CSVC

- Báo cáo tổng kết, báo cáo tổ bộ môn
	- Cô Oanh, GVBD
· - BGH, Cô Trâm, Cô Ngọc

· -Tổ bộ môn

	- Trong ngày
· -8 giờ, Phòng Giáo viên

· -15 giờ, Phòng Giáo dục

	
	-  Kiểm tra giáo án giáo viên  


	- Cô Oanh, tổ trưởng chuyên môn Sử - Địa – GDCD
	- Buổi chiều



	  Thứ Năm

10/5/2018


	S

- Niêm phong và nộp phiếu dự tuyển 10 về PGD
- Nộp hồ sơ xét TN.THCS
	- Thầy Phúc, cô Ngọc, GVCN lớp 9
-Cô Ngọc
	- 10 giờ 00
· - 8 giờ, Phòng Giáo dục

	
	· Phát hồ sơ thi đua, chuẩn nghề nghệp
	· - Cô Trâm, Cô Ngọc, Tổ trưởng
	· Trong ngày, Phòng hành chánh

	Thứ Sáu

11/5/2018
	- Họp GV bồi dưỡng các đội tuyển
	- BGH, GV bồi dưỡng các đội tuyển
	- 10 giờ 45, phòng GV

	
	- Hoàn tất nhập điểm, học bạ (K6-7-8), kiểm tra chéo học bạ, sổ điểm
- In và hoàn tất sổ liên lạc
- In giấy khen năm học 2017-2018
	- GVBM, GVCN

- GVCN, Cô Ngọc thống kê và trình ký.

- Thầy Khương
	· 17 giờ 00

· 16 giờ 00
· Hoàn tất trước ngày 14/5/2018

	  Thứ Bảy

12/5/2018
	- Dạy tuyển sinh lớp 10
- Dạy các lớp Ket, PreKet, Pet

- Dạy nghề lớp 8


	- Theo kế hoạch
- Theo kế hoạch
- Theo phân công


	- 7 giờ, tại trường
- 7 giờ, tại trường

- 7 giờ, tại trường



	
	
	
	 

	CHỦ      NHẬT

13/5/2018
	S
	
	

	
	C
	
	


